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1 引言 

 产品简介 1.1

卡车铺仓储盘点支持：‘停业盘点’‘不停业盘点’两种方式。 

停业盘点：与传统 ERP 系统盘点一样需要停止库房的进销业务，然后在 PC端进行

盘点操作（只能应用 PC端进行盘点与复盘操作，不能与手持扫描枪混

合盘点）。 

不停业盘点：本系统不停业盘点在手持扫码枪的支持下在不影响进销业务的同时进

行盘点操作（只能应用手持扫码枪进行扫码盘点和复盘才能保证数据

正确性）。 

 目的及功能概述 1.2

《卡车铺仓储盘点操作手册》的编写旨在让用户对本系统的盘点流程、功能和操作

规程有一个更加全面、清晰的认识。借助本手册，用户能够熟练的对本系统所提供的盘

点功能进行操作。 

 盘点类型简介 1.2.1

ERP 系统盘点分为‘汇总盘点’和‘批次盘点’。 

汇总盘点：新建盘点计划不勾选批次，盘点时配件盘点数不分批次录入，直接录入

该配件的盘点合计数。 

批次盘点：根据配件仓位、批次进行盘点操作。根据批次分别录入配件每个批次的

配件数量，按批次进行库存盘点无需手动填写报损、报溢单，系统会自动生成相应

报损报溢单。 

 手持盘点类型简介 1.2.2

手持扫码枪：分为‘集成式’与‘分离式’两种方式，在新建盘点时选择‘汇总盘

点’，手持盘点中是不区分‘集成式与分离式’两种方式，默认为集成式直接扫配

件码进行盘点，在新建盘点时选择‘批次盘点’，手持盘点分为‘集成式’与‘分

离式’两种方式。 

手持‘集成式’与‘分离式’盘点时同一配件存在多处存放，配件盘点数为多次扫

码盘点数累加。 

集成式：盘点时直接扫配件码进行盘点不需要扫仓位二维码。 

分离式：在盘点时需先扫仓位二维码、在扫对应批次的配件码。 

 停业与不停业的优点 1.2.3

系统 PC 端：停业盘点。 



仓储手持扫码枪：不停业盘点。 

仓储手持扫码枪‘不停业盘点’相对于 PC端‘停业盘点’的优势： 

1、 手持盘点不影响公司的正常业务流程。 

2、 手持盘点更方便简单。 

3、 手持盘点为实时盘点，它不受时间限制，既能随时进行盘点又能保证盘点数据

的准确性。 

（注：PC 盘点与手持扫码盘点不能混合使用。混合盘点时系统无法保证盘点数据准

确性。如用户在盘点中 PC 录入盘点与手持扫码盘点混合使用，造成盘点数据错误请用

户自行处理）。 

 业务流程简介 1.3

 PC 端停业盘点（PC：电脑简称） 1.3.1

PC 端新建盘点计划->PC 端导出盘点表->PC 端开始盘点->库房对照盘点表，录入实盘

数->对照盘点表盘点->进行盘点，数据并在 pc端录入系统->盘点完成 PC端结束盘点->

差异数据打印和导出->PC 端开始复盘->库房对照盘点差异表盘点->在 PC端进行复盘数

据录入系统->复盘完成 PC 端结束复盘->PC 端填写报损报溢单->PC 端确认完成（盘点结

束） 

 手持端不停业盘点 1.3.2

 集成式 1.3.2.1

（如按批次盘点扫配件码时需扫对应批次的配件二维码） 

PC 端新建盘点计划->PC端导出盘点表->PC 端开始盘点->手持选择盘点计划->扫配件码

录入盘点数->点击盘点完成->PC 端结束盘点->盘点差异数据打印和导出->PC 端发起复

盘->手持选择盘点计划->扫对应配件码复盘->录入复盘数，点击复盘-> PC 端复盘结束

-> PC 端确认完成（盘点结束）->PC 端生成报损报溢单 

 分离式 1.3.2.2

（如按批次盘点扫配件码时需扫对应批次的配件二维码） 

PC 端新建盘点计划->PC 端导出盘点表->PC 端开始盘点->手持选择盘点计划->     

手持扫仓位码->手持扫配件码->录入盘点数，点击盘点->盘点完成-> PC 端盘点结束->

打印和导出盘点差异数据->PC 端发起复盘->手持选择盘点计划->手持扫仓位码->手持

扫配件码->录入复盘数，点击复盘-> PC 端复盘结束->PC 端确认完成（盘点结束）->PC

端生成报损报溢单 

 角色功能划分  1.4

角色 部门 功能模块 



库管 仓储部 新建盘点、盘点、复盘 

财务 财务部 新建盘点、报损报溢、复盘

发起 

 

2 系统运行 

 系统硬件环境 2.1.1

 PC 设备 2.1.1.1

PC 屏幕分辨率：1600x900 及以上（建议） 

 手持设备 2.1.1.2

android 手持扫码设备（卡车铺科技有限公司认证设备）。 

 系统软件环境 2.1.2

 PC 端 2.1.2.1

本系统采用微软 ASP.NET MVC5 开发，支持 IIS 应用服务器，数据库支持 SQL SERVER2012 

操作系统：Win7/8/8.1/10、mac 

浏览器：IE11 及以上、chrome 谷歌浏览器、360 安全浏览器（建议） 

 手持扫码枪 2.1.2.2

本系统采用 java 开发 

操作系统：android4.0（以上） 

3 操作说明 

  PC 端停业盘点 3.1

PC 端盘点需进行停业盘点才能保证盘点数据的准确性。如在 PC 端盘点时，进行非正常

盘点操作（盘点过程中发生配件进销业务操作），系统无法保证发生了进销业务的配件

盘点数据的准确性，请用户谨慎处理，造成的数据差异自行承担。 

（注：PC 盘点与手持扫码盘点不能混合使用。混合盘点时系统无法保证盘点数据准

确性。如用户在盘点中 PC 录入盘点与手持扫码盘点混合使用，造成盘点数据错误请用

户自行承担。） 



 盘点库存是否显示设置 3.1.1

设置【盘点时是否控制仓库库存查询】，可控制盘点仓库的库存数是否显示、导出： 

系统管理员用户登录 ERP 系统配件平台，选择“系统管理”，点击进入‘公司配置’页

面，在公司配置页面可根据根据勾选设置一些公司特殊的开关控制，勾选‘盘点时是否

控制仓库库存查询’开关可以控制系统用户在对仓库盘点时对仓库的库存查询、盘点表

导出、PC盘点数据录入、复盘、手持扫码盘点的显示进行隐藏控制。如图： 

 

 

 汇总盘点 3.1.2

 库存盘点（跟踪） 3.1.2.1

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点计划进行查看、导出操作对盘点计划进行编辑、导出盘

点、开始盘点操作、对盘点中的盘点进行盘点操作。如图： 



 

点击对应盘点操作栏中的‘查看’按钮进入盘详情页面可以对盘点信息进行查看操作。

如图： 

 

 

 新建盘点 3.1.2.2

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点计划进行查看、导出操作对盘点计划进行编辑、导出盘

点、开始盘点操作、对盘点中的盘点进行盘点操作。如图： 



 

在盘点页面点击右上角‘新建盘点’按钮进入盘点计划新增详情界面，选择盘点计划仓

库录入盘点名称，勾选按批次盘点（默认为汇总盘点），选择计划时间，手动录入盘点

参与人员及备注信息，点击‘提交’按钮完成盘点计划新增，点击‘取消’按钮或直接

关闭盘点计划新增详情界面取消盘点计划新增操作。如图： 

 

 

计划新建完成选择盘点计划仓库，可对计划中的盘点计划进行盘点、编辑、导出、删除

操作。如图： 



 

 编辑 3.1.2.3

在对应盘点计划操作栏中点击‘编辑’进入编辑页面，可以对状态为计划中的盘点

计划进行编辑修改操作。如图： 

 

可对盘点计划的仓库、盘点名称，盘点类型（勾选按批次盘点、不勾选汇总盘点）、计

划时间、盘点参与人员及备注信息进行编辑操作，点击‘提交’按钮完成盘点计划编辑，

点击‘取消’按钮或直接关闭盘点变更界面取消盘点信息编辑操作。如图： 

 

 删除 3.1.2.4

在对应盘点计划操作栏中点击‘删除’进入删除确认窗口，点击‘确认’按钮完成盘点

计划删除，点击‘取消’按钮或直接关闭删除确认窗口取消盘点计划删除操作。如图： 



 

 

 导出 3.1.2.5

在对应盘点计划操作栏中点击‘导出’，导出盘点表（注：盘点表导出是否有库存可根

据公司管理要求进行权限控制，系统提供为标准模式可查看库存）。如图： 

 

显示库存盘点表。如图： 

 

未显示库存盘点表。如图： 



 

 盘点 3.1.2.6

在对应盘点计划操作栏中点击‘盘点’进入盘点开始确认页面。如图： 

 

 

点击‘开始盘点’按钮确认开始盘点操作，页面自动跳转到盘点页面。如图： 

 

在盘点页面可对本次盘点的基础信息进行查看，可根据筛选条件进行盘点配件筛选操作。

如图： 



 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息添加操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在盘点信息中可以查看相应的配件信息（此次盘点是汇总盘点所以未显示批次信息，库

存查询权限也未取消所以能查看库存信息），在实盘数显示列中录入实盘数，相应配件

信息状态栏中显示已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’‘未盘’合计配件条数发

生了改变。如图： 



 

 结束盘点 3.1.2.7

盘点完成点击‘结束盘点’按钮完成库存盘点操作，页面自动跳转到盘点结束页面。如

图： 

 

在盘点页面可以查看本次盘点的详细信息如：已盘配件、已盘有差异的配件、未盘配件，

并可对差异配件进行打印和 excel 导出。并可对该盘点计划进行盘点确认完成或发起复

盘操作（确认完成：此处确认完成表示跳过复盘操作，不进行复盘操作。）。如图： 

 

点击‘确认完成’按钮完成配件盘点流程跳过复盘操作。 

点击‘复盘’按钮进入确认进行复盘并跳转到开始复盘页面进行复盘操作。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 



 

 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

 复盘 3.1.2.8

在盘点页面点击‘复盘’按钮发起复盘并进入复盘详情页面。如图： 

 

 



在复盘详情页面可对本次盘点计划的基础信息进行查看，可根据筛选条件进行盘点配件

筛选操作。如图： 

 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在复盘信息中可以查看相应的配件信息（此次盘点是汇总盘点所以未显示批次信息）也

可以查看第一次的原盘数，在复盘数显示列中录入复盘数，相应配件信息状态栏中显示

已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’‘未盘’‘未复盘’合计配件条数发生了改

变。如图： 



 

 复盘结束 3.1.2.9

复盘完成，点击‘结束复盘’按钮完成盘点复盘操作，页面自动跳转到盘点详情页面。

如图： 

 

 

 报损、报损异常、报溢单填写 3.1.2.10

在盘点结束页面可对本次盘点信息进行查看如：配件的平盈亏等情况。也可以根据配件

筛选条件进行筛选操作。同时可在盘点信息栏查看盘点合计、未盘合计、平亏溢合计，

点击报损、报溢单、报损异常单进行报损、报溢单填写操作。如图： 



其中‘合计’：点击合计数可对盘点合计数进行查看。 

其中‘未盘’:点击未盘数可对未盘配件进行查看。 

其中‘平’：点击盘平数可对盘点盘平的配件进行查看。 

其中‘亏’：点击盘亏数可对盘点盘亏的配件进行查看。 

其中‘溢’：点击盘溢数可对盘点盘溢的配件进行查看。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

报损异常： 

报损异常出现情况，在盘点结束后未做报损之前配件发生了进销业务库存数小于报损数。 

在盘点信息页面，点击‘报损异常’进入报损异常页面进行配件盘点报损异常的配件进

行复盘操作。如图： 



 

在‘报损异常详情’页面对异常配件进行复盘，在复盘数录入复盘数，会自动弹出配件

进销信息页面，确认配件进销信息无误后录入复盘数完成异常盘点，点击‘继续’按钮

保存复盘，点击‘关闭’按钮或关闭窗口关闭配件进销详情窗口。如图： 

 

 

点击关闭‘报损异常详情’完成异常配件处理。如图： 

 

报损单： 

在盘点信息页面，点击‘报损单’进入报损单页面进行配件盘点报损操作。如图： 



 

 

在‘报损单详情’页面对需要进行报损的配件选择相应报损批次，选择相应仓位，系统

会自动计算出该批次仓位上配件报损数量，可录入相应报损备注信息，点击‘确认完成’

按钮生成已做报损处理配件的报损单，自动跳转到盘点详情页面（在处理配件报损单时

可以进行批量处理提交，也可以单个处理提交，建议少量多次处理提交）。如图： 

 

 

报溢单： 

在盘点详情页面，点击‘报溢单’进入报溢单页面进行配件盘点报溢操作。如图： 



 

 

在‘报溢单详情’页面对需要进行报溢的配件选择相应报溢批次，选择相应仓位，系统

会自动计算出该批次仓位上配件报溢数量，可录入相应报溢备注信息，点击‘确认完成’

按钮生成已做报溢处理配件的报溢单，自动跳转到盘点详情页面（在处理配件报溢单时

可以进行批量处理提交，也可以单个处理提交，建议少量多次处理提交）。如图： 

 

 



 盘点完成 3.1.2.11

报损、报溢处理完成，在盘点详情页面点击‘确认完成’按钮完成本次盘点，自动跳转

到盘点计划页面。如图： 

 

 

点击对应盘点计划操作栏中的‘查看’按钮进入盘点详情页面查看详情。 

 盘点统计 3.1.2.12

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“报表统计”，点击进入‘盘点统计’报表。如

图： 

 

在盘点统计报表可查看所有盘点计划的基本信息、盘点的库存数、实盘数、盈亏配件合

计数、亏溢合计金额等，也可根据筛选条件进行数据筛选。点击右上角‘导出 excel’

按钮进行 excel 数据导出操作。如图： 



 

筛选需要查看的盘点计划，点击‘盘点名称’进入盘点明细报表页面。如图： 

 

在盘点明细报表可对该盘点计划的盘点配件详情信息进行查看，在该页面可根据相关筛

选条件进行单个配件筛选或根据状态‘全部、平、盈、亏、未盘’五个状态对盘点详情

信息进行筛选操作，点击右上角‘导出 excel’按钮可以条件筛选数据进行导出 excel

操作。如图： 

 



 

 批次盘点 3.1.3

注：按批次进行库存盘点不需要填写报损、报溢单，系统会自动生成相应报损报溢配件

生成报损、报溢单。 

 库存盘点（跟踪） 3.1.3.1

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点计划进行查看、导出操作对盘点计划进行编辑、导出盘

点、开始盘点操作、对盘点中的盘点进行盘点操作。如图： 

 

点击对应盘点操作栏中的‘查看’按钮进入盘点详情页面，可以对盘点信息进行查看操

作。如图： 

 



 

 新建盘点 3.1.3.2

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点名称进行查看、导出操作对盘点计划进行编辑、导出盘

点、开始盘点操作、对盘点中的盘点进行盘点操作。如图： 

 

在盘点页面点击右上角‘新建盘点’按钮进入盘点计划新增详情界面，选择盘点计划仓

库录入盘点名称，勾选按批次盘点（默认为汇总盘点），选择计划时间，手动录入盘点

参与人员及备注信息，点击‘提交’按钮完成盘点计划新增，点击‘取消’按钮或直接

关闭盘点计划新增详情界面取消盘点计划新增操作。如图： 

 



 

计划新建完成选择盘点计划仓库，可对计划中的盘点计划名称进行盘点、编辑、导出、

删除操作。如图： 

 

 编辑 3.1.3.3

在对应盘点计划操作栏中点击‘编辑’进入编辑页面可以对状态为计划中的盘点计划进

行编辑修改操作。如图： 

 

可对盘点计划的仓库、盘点名称，盘点类型（勾选按批次盘点、不勾选汇总盘点）、计

划时间、盘点参与人员及备注信息进行编辑操作，点击‘提交’按钮完成盘点计划编辑，

点击‘取消’按钮或直接关闭盘点变更界面取消盘点信息编辑操作。如图： 



 

 删除 3.1.3.4

在对应盘点计划操作栏中点击‘删除’进入删除确认窗口，点击‘确认’按钮完成盘点

计划删除，点击‘取消’按钮或直接关闭删除确认窗口取消盘点计划删除操作。如图： 

 

 

 导出 3.1.3.5

在对应盘点计划操作栏中点击‘导出’，导出盘点表（注：盘点表导出是否有库存可根

据公司管理要求进行权限控制），在盘点表中可以查看对应配件批次的库存数量。如图： 

 

显示库存盘点表。如图： 



 

未显示库存盘点表。如图： 

 

 盘点 3.1.3.6

在对应盘点计划操作栏中点击‘盘点’进入盘点开始确认页面。如图： 

 

 

点击‘开始盘点’按钮开始盘点操作，自动跳转到盘点页面。如图： 

 



在盘点页面可对本次盘点计划的基础信息进行查看，可根据筛选条件进行盘点配件筛选

操作。如图： 

 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在盘点信息中可以查看相应的配件信息、仓位、库存信息，在实盘数显示列中按批次盘

点录入实盘数，相应配件信息状态栏中显示已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’

‘未盘’合计配件条数发生了改变。如图： 



 

 结束盘点 3.1.3.7

盘点完成，点击‘结束盘点’按钮完成库存盘点操作，自动跳转到盘点详情页面。如图： 

 

在盘点页面可以查看本次盘点的详细信息如：已盘配件、已盘有差异的配件、未盘配件，

并可对差异配件进行打印和 excel 导出。并可对该盘点计划进行盘点确认完成或发起复

盘操作（确认完成：此处确认完成表示跳过复盘操作，不进行复盘操作。）。如图： 

 

点击‘确认完成’按钮完成配件盘点流程跳过复盘操作。 



点击‘复盘’按钮发起复盘，并跳转到复盘页面进行复盘操作。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 

 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

 复盘 3.1.3.8

在盘点详情页面点击‘复盘’按钮发起复盘并进入复盘页面。如图： 

 

 

在复盘页面可对本次盘点计划的基础信息进行查看，可根据筛选条件进行复盘配件筛选

操作。如图： 



 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在复盘信息中可以查看相应的配件信息（此次盘点为批次盘点：故显示出批次、仓位信

息）也可以查看第一次的原盘数，录入复盘数，相应配件信息状态栏中显示已复盘，未

盘点的显示未盘。相应的‘已复盘’‘未盘’‘未复盘’合计配件条数发生了改变。如

图： 



 

 复盘结束 3.1.3.9

盘点完成点击‘结束复盘’按钮完成库存盘点操作，自动跳转到盘点结束页面。如图： 

 

 



 报损异常（填写） 3.1.3.10

在盘点结束页面可对本次盘点信息查看如配件的盈亏溢等，也可以根据配件筛选条件进

行筛选操作。也可以在盘点信息栏查看盘点合计、未盘合计、平亏溢合计，点击报损、

报溢单、报损异常单、进行报损报溢单填写操作。如图： 

其中‘合计’：点击合计数可对盘点合计数进行查看。 

其中‘未盘’:点击未盘数可对未盘配件进行查看。 

其中‘平’：点击盘平数可对盘点盘平的配件进行查看。 

其中‘亏’：点击盘亏数可对盘点盘亏的配件进行查看。 

其中‘溢’：点击盘溢数可对盘点盘溢的配件进行查看。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

报损异常： 

报损异常出现情况，在盘点结束后做报损报溢之前配件发送了进销业务库存数小于报损

数。 



在盘点信息页面，点击‘报损异常’进入报损异常页面进行配件盘点报损异常的配件进

行重盘操作。如图： 

 

在‘报损异常详情’页面对异常配件进行重盘，在复盘数录入重盘数，会自动弹出配件

进销信息页面，确认配件进销信息无误后录入复盘数完成异常盘点，点击‘继续’按钮

保存复盘，点击‘关闭’按钮或关闭窗口关闭配件进销详情窗口。如图： 

 

 

点击关闭‘报损异常详情’完成异常配件处理。如图： 

 



 盘点完成 3.1.3.11

在按批次进行盘点不需要进行报损报溢单填写，系统会自动按批次生成相应的报损报溢

单，在盘点详情页面点击‘确认完成’按钮完成本次盘点，自动跳转到库存盘点计划页

面。如图： 

 

 

点击对应盘点操作栏中的‘查看’按钮进入盘详情页面可以对盘点信息进行查看操作。 

 盘点统计 3.1.3.12

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“报表统计”，点击进入‘盘点统计’报表。如

图： 

 

在盘点统计报表可查看所有盘点计划的基本信息、盘点的库存数、实盘数、盈亏配件合

计数、亏溢合计金额等，也可根据筛选条件进行数据筛选。点击右上角‘导出 excel’

按钮进行 excel 数据导出操作。如图： 



 

筛选需要查看的盘点计划，点击‘盘点名称’进入盘点明细报表。 

 

在盘点明细报表可对该盘点计划的盘点配件详情信息进行查看，在该页面可根据相关筛

选条件进行单个配件筛选或根据状态‘全部、平、盈、亏、未盘’五个状态对盘点详情

信息进行筛选操作，点击右上角‘导出 excel’按钮可以条件筛选数据进行导出 excel

操作。如图： 

 



 

  手持扫码枪不停业盘点 3.2

手持扫码枪盘点支持不停业盘点操作，在盘点与配件进销业务同时存在时，可进行盘点

操作并保证盘点数据的准确性。 

（注：PC 盘点与手持扫码盘点不能混合使用。混合盘点时系统无法保证盘点数据准

确性。如用户在盘点中 PC 录入盘点与手持扫码盘点混合使用，造成盘点数据错误请用

户自行承担）。 

    手持设备打印 IP 及打印设备固定设置 3.2.1

用户登陆手持扫码设备，点击手机主菜单会弹出“设置打印机”按钮，点击进入设置打

印机信息页面，输入打印机所在电脑的 IP地址，点击下一步进入打印机和纸张设置详

情界面，选择相应打印机和对应的打印纸张类型，点击保存完成设置。如图： 

            



    仓位码打印 3.2.2

  “手持”端仓位码打印 3.2.2.1

 登陆手持机，选择点击“条码补打”进入条码补打详情页面，选择仓位码。进入仓

位码打印界面。选择仓库，输入仓位码点击搜索进行仓位检索，选择仓位，弹出打印提

示界面，录入打印数量，完成仓位码打印，点击关闭按钮退出打印界面。如图： 

             

             

  “PC”端仓位二维码打印 3.2.2.2

 登陆 pc 端 ERP 系统，选择配件平台的“仓储管理”，点击进入条码打印界面，选

择货位码打印，筛选所需打印仓位码的仓库，鼠标单击仓库名称，在仓库仓位信息页面,

勾选打印仓位或根据条件筛选打印仓位码。点击“打印选中项”打印仓位码。可以直接

点击“打印当前页”，打印所浏览的页面的所有仓位码，还可以点击对应仓位信息操作

栏中的打印图标进行单独仓位的二维码打印。如图： 



 

  “Pc”端配件码打印 3.2.3

  待入库配件码打印 3.2.3.1

在配件平台选择“仓储管理”,点击进入“条码打印”界面,选择‘待入库打印’，根据

筛选条件(‘仓库、单价类型、名称、图号、批次号、业务单号、编码’)进行筛选，可

以选择 “打印选中”、“打印当前页”或“单个打印”。如图： 

 

  条码补打 3.2.3.2

在配件平台选择“仓储管理”，点击进入“条码打印”界面选择‘条码补打’根据条件

筛选需补打配件码的配件。点击“打印选中项”打印所选配件的二维码。可以直接点击

“打印当前页”打印所浏览的页面的所有配件二维码，也可以点击对应配件信息操作栏

中的打印图标进行单独配件二维码打印操作。如图： 

 



  “手持”设备打印配件二维码 3.2.4

  配件条码补打 3.2.4.1

登录手持设备，选择进入“条码补打”页面，选择进入‘条码’页面，根据筛选条件选

择对应仓库，输入配件名称、编码、图号进行配件筛选，点击所需打印配件进入打印界

面，输入打印数量点击打印，完成配件补打，点击关闭按钮退出打印界面。如图： 

                    

                     

  “手持”汇总盘点  3.2.5

 ‘PC 端’新建盘点 3.2.5.1

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点计划进行查看、导出操作，对盘点计划进行编辑、导出

盘点、开始盘点操作、对盘点中的盘点计划进行盘点操作。如图： 



 

在盘点页面点击右上角‘新建盘点’按钮进入盘点计划新增详情界面，选择盘点计划仓

库录入盘点名称，勾选按批次盘点（默认为汇总盘点），选择计划时间，手动录入盘点

参与人员及备注信息，点击‘提交’按钮完成盘点计划新增，点击‘取消’按钮或直接

关闭盘点计划新增详情界面取消盘点计划新增操作。如图： 

 

 

计划新建完成选择盘点计划仓库，可对计划中的盘点计划进行盘点、编辑、导出、删除

操作。如图： 



 

 ‘PC 端盘点’编辑 3.2.5.2

在对应盘点计划操作栏中点击‘编辑’进入编辑页面，可以对状态为计划中的盘点计划

进行编辑操作。如图： 

 

可对盘点计划的仓库、盘点名称、盘点类型（勾选按批次盘点、不勾选汇总盘点）、计

划时间、盘点参与人员及备注信息进行编辑操作，点击‘提交’按钮，完成盘点计划编

辑，点击‘取消’按钮或直接关闭盘点变更界面，取消盘点信息编辑操作。如图： 

 

 ‘PC 端盘点’删除 3.2.5.3

在对应盘点计划操作栏中，点击‘删除’进入删除确认窗口，点击‘确认’按钮完成盘

点计划删除，点击‘取消’按钮或直接关闭删除确认窗口，取消盘点计划删除操作。如

图： 



 

 

 ‘PC 端盘点’导出 3.2.5.4

在对应盘点计划操作栏中点击‘导出’，导出盘点表（注：盘点表导出是否有库存可根

据公司管理要求进行权限控制）。如图： 

 

显示库存盘点表。如图： 

 

未显示库存盘点表。如图： 



 

 ‘PC 端’开始盘点 3.2.5.5

在对应盘点计划操作栏中，点击‘盘点’进入盘点开始确认页面。如图： 

 

 

点击‘开始盘点’按钮确认开始盘点操作，自动跳转到盘点页面。如图： 

 

在盘点页面可对本次盘点计划的基础信息进行查看，可根据筛选条件进行配件盘点筛选。

如图： 



 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制，由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在盘点信息中可以查看相应的配件信息（此次盘点是汇总盘点所以未显示批次信息，库

存查询权限也未取消所以能查看库存信息），在实盘数显示列中录入实盘数，相应配件

信息状态栏中显示已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’‘未盘’合计配件条数发

生了改变。如图： 



 

 ‘手持’汇总盘点 3.2.5.6

系统库管用户通过账号密码登录手持设备，点击选择进入“盘点”界面。选择相应盘点

计划，进入盘点详情界面。 

                      

使用手持设备扫相应配件二维码，系统会带出该配件的详情、实时库存数、已盘数量，

并录入实盘配件数量，点击‘盘点’按钮完成该配件盘点，并弹出盘点提示框，点击确

定，继续进行扫码盘点操作。（注：库存数量根据配置是否显示库存数）。如图： 

   



配件多次盘点： 

在对同一配件进行多次进行扫码盘点操作，配件盘点数会进行累加，扫配件二维码进入

盘点详情页面，该页面展示配件基本信息、库存量、已盘数，再次录入实盘数，点击‘盘

点’按钮确认完成该配件的盘点操作。如图： 

 

该配件盘点确认完成后，页面回到配件盘点详情页，可看到该配件的已盘数已经累加。

如图： 

 

盘点进销提示： 

在对某一个配件进行扫码盘点的同时进行配件出入库操作（盘点先扫码在进行进销业

务），在录入实盘数完成时系统会自动弹出配件进销提示展示窗口，该窗口展示配件的

出入库时间、出入库类型、数量及操作人，盘点人确认该配件盘点数量是否正确（确认

是否包含了出入库数量），点击盘点，完成该配件盘点，如盘点数量未包含配件出入库

数量，请盘点人再次确认盘点数量并录入实盘数，点击‘盘点’按钮确认完成该配件盘

点操作（注：盘点时存在配件进销提示，盘点人员录入盘点数时要跟相关人员进行确认

进销配件是否已经全部拿离货位或已经全部上架）。如图： 



  

           

 ‘PC 端’结束盘点 3.2.5.7

手持盘点完成，系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存

盘点’页面，在该页面可根据筛选条件对所盘点计划进行盘点信息检索查询。如图： 

 

 



点击所选盘点计划操作栏中的‘盘点’，进入盘点详情页面，在该盘点页面会带出手持

盘点枪扫码盘点数据和已盘未盘合计。如图： 

 

点击‘结束盘点’按钮完成库存盘点操作，自动跳转到盘点详情页面。如图： 

 

在盘点详情页面，可以查看本次盘点的详细信息如：已盘配件、已盘有差异的配件、未

盘配件，并可以对差异配件进行打印和导出 Excel，以及进行盘点确认完成或发起复盘

操作。如图： 

 

点击‘确认完成’按钮完成配件盘点流程跳过复盘操作。 

点击‘复盘’按钮进入复盘，并跳转到复盘页面进行复盘操作。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面，进行打印操作。点击‘确认’

按钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 



 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

 ‘PC 端’发起复盘 3.2.5.8

手持扫码枪复盘操作，需要在 PC 端盘点结束页面点击‘复盘’按钮进行开始复盘操作，

登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，根据筛选条

件选择对应盘点计划点击操作栏中‘盘点’，进入盘点详情页面，点击盘点信息栏中的

‘复盘’按钮发起复盘操作。如图： 

 

在复盘页面，可对本次盘点的基础信息进行查看，根据筛选条件进行配件复盘筛选。如

图： 



 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在复盘信息中可以查看相应的配件信息，也可以查看第一次的原盘数，在复盘数显示列

中录入复盘数，相应配件信息状态栏中显示已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’

‘未盘’‘未复盘’合计配件条数发生了改变。如图： 



 

 ‘手持’复盘 3.2.5.9

（注：通过手持进行初盘，只能通过手持复盘，若复盘采用 PC、手持混合盘点造成盘

点数据错误自行承担） 

系统库管用户通过账号密码登录手持设备，点击选择进入“盘点”界面。选择相应盘点

计划，进入盘点详情界面。使用手持设备扫相应配件二维码，系统会带出该配件的详情、

实时库存数（注：库存数量根据配置是否显示库存数）、已盘数量与初盘数，根据实际

情况录入配件实盘数量，点击‘盘点’按钮完成该配件复盘，并弹出提示框，点击确定，

继续进行扫码盘点操作。如图： 

 

      

该配件盘点确认完成后，页面回到配件盘点详情页，可看到该配件的已盘数、初盘数。

如图： 



 

 ‘PC 端’复盘结束 3.2.5.10

手持复盘完成，需在 PC端进行复盘完成操作。 

登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，根据筛选条

件选择对应盘点计划，点击操作栏中‘盘点’进入盘点详情，点击‘结束复盘’按钮完

成库存盘点操作，自动跳转到盘点详情页面。如图： 

 

 

 报损、报损异常、报溢单填写 3.2.5.11

在盘点结束页面可对本次盘点信息进行查看如：配件的平盈亏等情况。也可以根据配件

筛选条件进行筛选操作。同时可在盘点信息栏查看盘点合计、未盘合计、平亏溢合计，

点击报损、报溢单、报损异常单进行报损、报溢单填写操作。如图： 



其中‘合计’：点击合计数可对盘点合计数进行查看。 

其中‘未盘’:点击未盘数可对未盘配件进行查看。 

其中‘平’：点击盘平数可对盘点盘平的配件进行查看。 

其中‘亏’：点击盘亏数可对盘点盘亏的配件进行查看。 

其中‘溢’：点击盘溢数可对盘点盘溢的配件进行查看。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 

 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

报损异常： 

报损异常出现情况，在盘点结束后未做报损之前配件发生了进销业务库存数小于报损数。 

在盘点信息页面，点击‘报损异常’进入报损异常页面进行配件盘点报损异常的配件进

行复盘操作。如图： 



 

在‘报损异常详情’页面对异常配件进行复盘，在复盘数录入复盘数，会自动弹出配件

进销信息页面，确认配件进销信息无误后录入复盘数完成异常盘点，点击‘继续’按钮

保存复盘，点击‘关闭’按钮或关闭窗口关闭配件进销详情窗口。如图： 

 

 

点击关闭‘报损异常详情’完成异常配件处理。如图： 

 

报损单： 

在盘点信息页面，点击‘报损单’进入报损单页面进行配件盘点报损操作。如图： 



 

 

在‘报损单详情’页面对需要进行报损的配件选择相应报损批次，选择相应仓位，系统

会自动计算出该批次仓位上配件报损数量，可录入相应报损备注信息，点击‘确认完成’

按钮生成已做报损处理配件的报损单，自动跳转到盘点详情页面（在处理配件报损单时

可以进行批量处理提交，也可以单个处理提交，建议少量多次处理提交）。如图： 

 

 

报溢单： 

在盘点详情页面，点击‘报溢单’进入报溢单页面进行配件盘点报溢操作。如图： 



 

 

在‘报溢单详情’页面对需要进行报溢的配件选择相应报溢批次，选择相应仓位，系统

会自动计算出该批次仓位上配件报溢数量，可录入相应报溢备注信息，点击‘确认完成’

按钮生成已做报溢处理配件的报溢单，自动跳转到盘点详情页面（在处理配件报溢单时

可以进行批量处理提交，也可以单个处理提交，建议少量多次处理提交）。如图： 

 

 



  ‘PC 端’盘点完成 3.2.5.12

报损、报溢处理完成，在盘点信息页面点击‘确认完成’按钮完成本次盘点，页面自动

跳转到库存盘点页面。如图： 

 

 

点击对应盘点操作栏中的‘查看’按钮进入盘详情页面可以对盘点信息进行查看操作。 

 ‘PC 端’盘点统计 3.2.5.13

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“报表统计”，点击进入‘盘点统计’报表。如

图： 

 

在盘点统计报表可查看所有盘点计划的基本信息如盘点的库存数、实盘数、盈亏配件合

计、亏溢合计金额，可根据筛选条件进行筛选查看。点击右上角‘导出 excel’按钮进

行 excel 数据导出操作。如图： 



 

筛选需要查看的盘点计划，点击‘盘点名称’进入盘点详情页面。 

 

在盘点明细报表可对该盘点计划的盘点配件详情信息进行查看，在该页面可根据相关筛

选条件进行单个配件筛选或根据状态‘全部、平、盈、亏、未盘’五个状态对盘点详情

信息进行筛选操作，点击右上角‘导出 excel’按钮可以条件筛选数据进行导出 excel

操作。如图： 

 



 

  “手持”批次盘点  3.2.6

注：按批次进行库存盘点不需要填写报损报溢单系统会自动安装相应报损报溢配件生成

报损报验单。 

 ‘PC 端’新建盘点 3.2.6.1

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，该

页面可根据筛选条件对所有盘点名称进行查看、导出操作对盘点计划进行编辑、导出盘

点、开始盘点操作、对盘点中的盘点进行盘点操作。如图： 

 

在盘点页面点击右上角‘新建盘点’按钮进入盘点计划新增详情界面，选择盘点计划仓

库录入盘点名称，勾选按批次盘点（默认为汇总盘点），选择计划时间，手动录入盘点

参与人员及备注信息，点击‘提交’按钮完成盘点计划新增，点击‘取消’按钮或直接

关闭盘点计划新增详情界面取消盘点计划新增操作。如图： 



 

 

计划新建完成选择盘点计划仓库，可对计划中的盘点计划名称进行盘点、编辑、导出、

删除操作。如图： 

 

 ‘PC 端盘点’编辑 3.2.6.2

在对应盘点计划操作栏中点击‘编辑’进入编辑页面可以对状态为计划中的盘点计划进

行编辑修改操作。如图： 

 

可对盘点计划的仓库、盘点名称，盘点类型（勾选按批次盘点、不勾选汇总盘点）、计

划时间、盘点参与人员及备注信息进行编辑操作，点击‘提交’按钮完成盘点计划编辑，

点击‘取消’按钮或直接关闭盘点变更界面取消盘点信息编辑操作。如图： 



 

 ‘PC 端盘点’删除 3.2.6.3

在对应盘点计划操作栏中点击‘删除’进入删除确认窗口，点击‘确认’按钮完成盘点

计划删除，点击‘取消’按钮或直接关闭删除确认窗口取消盘点计划删除操作。如图： 

 

 

 ‘PC 端盘点’导出 3.2.6.4

在对应盘点计划操作栏中点击‘导出’，导出盘点表（注：盘点表导出是否有库存可根

据公司管理要求进行权限控制），在盘点表中可以查看对应配件批次的库存数量。如图： 

 

显示库存盘点表。如图： 

 

未显示库存盘点表。如图： 



 

 ‘PC 端’开始盘点 3.2.6.5

在对应盘点计划操作栏中点击‘盘点’进入盘点开始确认页面。如图： 

 

 

点击‘开始盘点’按钮确认开始盘点，自动跳转到盘点页面。如图： 

 

在盘点页面，可对本次盘点计划的基础信息进行查看，根据筛选条件进行盘点配件筛选

操作。如图： 



其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数（根据配件批次显示条数）。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制，由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图：

 

在盘点信息中可以查看相应的配件信息、仓位、库存信息，在实盘数显示列中按批次盘

点录入实盘数，相应配件信息状态栏中显示已盘，未盘点的显示未盘。相应的‘已盘’

‘未盘’合计配件条数发生了改变。如图： 

 



 ‘手持’批次盘点 3.2.6.6

系统库管用户通过账号密码登录手持设备，选择“盘点”进入盘点计划页面。选择相应

盘点计划，进入盘点计划详情界面（注：手持扫码盘点分为集成式与分离式）。 

           

3.2.6.6.1 分离式 

盘点时使用手持设备，先扫仓位码，在盘点计划详情页面自动带出所扫仓位码的仓位信

息（注：对同一仓位上的配件进行扫码盘点操作只需扫一次仓位码即可）。如图：

          

在进行对应仓位配件扫码盘点操作，系统会带出该仓位上所扫配件详情如：所扫配件位

于该仓位的批次信息、对应的批次库存信息、已盘数量，对所扫配件录入实盘配件数量，

点击盘点，完成该配件盘点操作，弹出提示框，点击确认，完成所扫配件盘点，自动跳

转到盘点详情页面，进行下一个配件扫码盘点操作。（注：库存数量根据配置可显示库

存数或不显示）如图： 



   

  

分离式扫码盘点流程完成。 

3.2.6.6.2 集成式 

使用手持设备，扫相应盘点配件二维码，系统会带出该配件的详情如：仓位信息、批次

信息、实时库存数与该批次已盘数量，对所扫配件盘点录入实盘配件数量，点击盘点，

完成该配件盘点，弹出确认提示框，点击确认，完成扫码配件盘点，页面并自动跳转到

盘点详情页面，进行下一个配件扫码盘点操作。（注：库存数量根据配置可显示库存数

或不显示）如图： 

       



    

集成式扫码盘点流程完成。 

配件多次盘点： 

在对同一配件进行多次进行扫码盘点操作，配件盘点数会进行累加，扫配件二维码进入

盘点详情页面，该页面展示配件基本信息、库存量、已盘数，再次录入实盘数，点击‘盘

点’按钮确认完成该配件的盘点操作。如图： 

 

该配件盘点确认完成后页面回到配件盘点详情页，可以看到该配件的已盘数已经累加。

如图： 

 



盘点进销提示： 

在对某一个配件进行扫码盘点的同时进行配件出入库操作（盘点先扫码在进行进销业

务），在录入实盘数完成时系统会自动弹出配件进销提示展示窗口，该窗口展示配件的

出入库时间、出入库类型、数量及操作人，盘点人确认该配件盘点数量是否正确（确认

是否包含了出入库数量），点击盘点，完成该配件盘点，如盘点数量未包含配件出入库

数量，请盘点人再次确认盘点数量并录入实盘数，点击‘盘点’按钮确认完成该配件盘

点操作（注：盘点时存在配件进销提示，盘点人员录入盘点数时要跟相关人员进行确认

进销配件是否已经全部拿离货位或已经全部上架）。如图： 

  

           

 ‘PC 端’结束盘点 3.2.6.7

手持盘点完成，系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存

盘点’页面，在该页面可根据筛选条件对所盘点计划进行盘点信息搜索。如图： 

 



 

点击对应库存盘点操作栏中的‘盘点’，进入盘点详情页面，在该页面会带出手持盘点

枪扫码盘点数据和已盘未盘合计。如图：

 

点击‘结束盘点’按钮，完成库存盘点操作，自动跳转到盘点详情页面。如图：

 

在盘点详情页面，可查看本次盘点的详细信息如：已盘配件、已盘有差异的配件、未盘

配件，并可以打印差异配件和 excel 导出差异配件信息，以及进行盘点确认完成或开始

复盘操作。如图：

 

点击‘确认完成’按钮完成配件盘点流程跳过复盘操作。 

点击‘复盘’按钮进入复盘，并跳转到复盘页面进行复盘操作。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面，进行打印操作。点击‘确认’

按钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 



 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

 ‘PC 端’发起复盘 3.2.6.8

手持扫码枪复盘操作，需要在 PC 端盘点结束页面点击‘复盘’按钮进行开始复盘操作，

登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，根据筛选条

件选择对应盘点计划点击操作栏中‘盘点’，进入盘点详情页面，点击盘点信息栏中的

‘复盘’按钮发起复盘操作。如图： 

 

在复盘页面可对本次盘点计划的基础信息进行查看，根据筛选条件进行盘点配件筛选操



作如图：

 

其中‘合计’：表示本次盘点配件的合计条数。 

其中‘未盘’：表示未有盘点的配件条数。 

其中‘已盘’：表示已经盘点的配件条数。 

其中‘刷新’图形标示：点击刷新图形标示对盘点页面进行刷新操作。 

其中‘新增配件’（注：该功能可以进行人员权限控制,由管理员设置）：对系统库存

盘点不存在的配件信息，但实物库存又存在，所以需把该配件信息增加到盘点中。点击

‘新增配件’按钮进入配件新增窗口，根据配件相关信息进行配件检索选择关联，点击

‘提交’完成盘点配件信息条件操作，关闭窗口取消盘点配件添加如图： 

 

在复盘信息中可以查看相应的配件信息（此次盘点为批次盘点：故显示出批次、仓位信

息）也可以查看第一次的原盘数，录入复盘数，相应配件信息状态栏中显示已复盘，未

盘点的显示未盘。相应的‘已复盘’‘未盘’‘未复盘’合计配件条数发生了改变。如

图： 



 

 ‘手持’复盘 3.2.6.9

（注：通过手持进行初盘，只能通过手持复盘，若复盘采用 PC、手持混合盘点造成盘

点数据错误自行承担） 

系统库管用户通过账号密码登录手持设备，点击选择进入“盘点”进入盘点计划页面。

选择相应复盘盘点计划点击进入盘点计划详情界面。 

              

3.2.6.9.1 分离式复盘 

复盘时使用手持设备，先扫仓位码，在盘点计划详情页面带出所扫仓位码的仓位信息（注：

对同一仓位上的配件进行扫码复盘操作只需扫一次仓位码即可。）。如图：

          



在进行对应仓位配件扫码复盘操作，系统会带出该仓位上所扫配件详情如：所扫配件位

于该仓位的批次信息、对应的批次库存信息、初盘数量、已盘数量，对所扫配件录入实

盘配件数量，点击盘点，完成该配件复盘操作，弹出提示框，点击确认，完成所扫配件

复盘，自动跳转到盘点详情页面，进行下一个配件扫码复盘操作。（注：库存数量根据

配置可显示库存数或不显示）如图： 

    

  

分离式扫码复盘流程完成。 

3.2.6.9.2 集成式复盘 

使用手持设备，扫相应盘点配件二维码，系统会带出该配件的初盘详情如：仓位信息、

批次信息、实时库存数与该批次初盘数量、已盘数量，对所扫配件复盘录入实盘配件数

量，点击盘点，完成该配件复盘，弹出确认提示框，点击确认，完成扫码配件复盘，页

面并自动跳转到盘点详情页面，进行下一个配件扫码复盘操作。（注：库存数量根据配

置可显示库存数或不显示）如图： 

 



      

    

集成式扫码复盘流程完成。 

  ‘PC 端’复盘结束 3.2.6.10

手持复盘完成需要在 PC端进行盘点完成操作。 

登录 ERP 系统配件平台，选择“仓储管理”，点击进入‘库存盘点’页面，根据筛选条

件选择对应盘点计划，点击操作栏中‘盘点’进入盘点详情，点击‘结束复盘’按钮完

成库存盘点操作，自动跳转到盘点详情页面。如图： 

 



 

 报损异常（填写） 3.2.6.11

在盘点结束页面可对本次盘点信息查看如配件的盈亏溢等，也可以根据配件筛选条件进

行筛选操作。也可以在盘点信息栏查看盘点合计、未盘合计、平亏溢合计，点击报损、

报溢单、报损异常单、进行报损报溢单填写操作。如图： 

其中‘合计’：点击合计数可对盘点合计数进行查看。 

其中‘未盘’:点击未盘数可对未盘配件进行查看。 

其中‘平’：点击盘平数可对盘点盘平的配件进行查看。 

其中‘亏’：点击盘亏数可对盘点盘亏的配件进行查看。 

其中‘溢’：点击盘溢数可对盘点盘溢的配件进行查看。 

点击‘打印差异配件’按钮进入差异配件打印预览页面进行打印操作。点击‘确认’按

钮确认打印操作，点击‘取消’按钮或关闭窗口取消打印操作。如图： 



 

点击‘导出差异配件’按钮进行差异配件导出 excel 操作。 

报损异常： 

报损异常出现情况，在盘点结束后做报损报溢之前配件发送了进销业务库存数小于报损

数。 

在盘点信息页面，点击‘报损异常’进入报损异常页面进行配件盘点报损异常的配件进

行重盘操作。如图： 

 

在‘报损异常详情’页面对异常配件进行重盘，在复盘数录入重盘数，会自动弹出配件

进销信息页面，确认配件进销信息无误后录入复盘数完成异常盘点，点击‘继续’按钮

保存复盘，点击‘关闭’按钮或关闭窗口关闭配件进销详情窗口。如图： 

 



 

点击关闭‘报损异常详情’完成异常配件处理。如图： 

 

 ‘PC 端’盘点完成 3.2.6.12

报损、报溢处理完成，在盘点信息页面点击‘确认完成’按钮完成本次盘点，页面自动

跳转到库存盘点页面。如图： 

 

 

点击对应盘点操作栏中的‘查看’按钮进入盘详情页面可以对盘点信息进行查看操作。 

 ‘PC 端’盘点统计 3.2.6.13

系统用户登录 ERP 系统配件平台，选择“报表统计”，点击进入‘盘点统计’报表。如

图： 



 

在盘点统计报表可查看所有盘点计划的基本信息如盘点的库存数、实盘数、盈亏配件合

计、亏溢合计金额，可根据筛选条件进行筛选查看。点击右上角‘导出 excel’按钮进

行 excel 数据导出操作。如图： 

 

筛选需要查看的盘点计划，点击‘盘点名称’进入盘点详情页面。 

 

在盘点明细报表可对该盘点计划的盘点配件详情信息进行查看，在该页面可根据相关筛

选条件进行单个配件筛选或根据状态‘全部、平、盈、亏、未盘’五个状态对盘点详情

信息进行筛选操作，点击右上角‘导出 excel’按钮可以条件筛选数据进行导出 excel

操作。如图： 



 

 


